
ダッシュボードは、各種ドキュメントをアップロードし、データを登録・管理するための中心的な画面です
。

画面上部のタブを切り替えることで、各機能にアクセスできます。
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ダッシュボードには以下のタブがあります。

データ登録 : 新しいドキュメントをアップロードしてデータを登録するためのメインタブです。
レシート : アップロードしたレシートのデータを確認・編集します。
クレジットカード : クレジットカードの利用明細データを確認・編集します。
請求書（支払） : 受け取った請求書のデータを確認・編集します。
請求書（発行） : 発行した請求書のデータを確認・編集します。
通帳管理 : 通帳の入出金データを確認・編集します。
契約管理 : 契約書の情報を管理します。
名刺 : 名刺の情報を管理します。

以下の手順でデータを登録します。

1. ドキュメントの種類の選択
「データ登録」タブが選択されていることを確認します。
「ドキュメントの種類を選択」セクションから、アップロードしたいドキュメントの種類（例：「
レシート」、「請求書（支払）」など）をクリックして選択します。

2. ファイルのアップロード
選択したドキュメントの種類の下に表示される点線のエリアに、ファイルをドラッグ＆ドロップし
ます。
または、エリア内をクリックしてファイル選択ダイアログを開き、アップロードするファイルを選
択します。
アップロードが完了すると、自動的にデータが抽出され、関連する機能のタブ（例：「レシート」
タブ）に情報が追加されます。

アップロードしたデータを確認するには、対応する機能のタブをクリックします。

例えば、レシートをアップロードした場合は「レシート」タブを選択します。そこに、アップロードされた
データが一覧で表示されます。
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